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1. OBJETIVO

El objetivo de esta Guia es orientar a los Aspirantes a Beca Mixta sobre el llenado de la solicitud,
mostrando las modificaciones que han sido realizadas de acuerdo a los requerimientos de la
Direccion Adjunta de Formacion y Desarrollo de Cientificos y Tecnélogos - Subdireccion de
Asignacién de Becas del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia, con el fin de solicitar la
informacion indispensable para facilitar el proceso de evaluacion y asi obtener un manejo eficiente
de la aplicacion.

2. ALCANCE DE ESTE DOCUMENTO

El presente manual muestra las modificaciones correspondientes a la solicitud de Becas Mixtas,
asi como las secciones existentes:

Incluye las pestafas de:

Datos Adicionales

Tutor Nacional

Instituciéon en el extranjero
Tutor Extranjero
Contactos de Emergencia

Incluye también el procedimiento de firma de la solicitud asi como el registro de la firma
electrénica.

3. PROCESO DE LA SOLICITUD

El coordinador ingresa al sistema y comienza la captura de la solicitud del aspirante, el estatus se
mostrard como Borrador.

El coordinador Unicamente podra capturar datos en la primer pestafia de la solicitud (Datos
Adicionales), al guardar cambios en automatico se enviarda un correo al aspirante indicando que
debe ingresar al sistema con sus respectivas claves a capturar el resto de la solicitud. Sélo en la
pestafia Datos Adicionales el coordinador podra capturar datos; la pestafia Tutor Nacional
mostrard al tutor asignado en el Programa Nacional de Posgrado. El resto de las pestafas
debera capturarlas el aspirante en el CVU.

Una vez que el aspirante capture por completo la solicitud debera firmarla, se mostrara el estatus
Completa o Concluida y la solicitud se inactivara (ain cuando la solicitud se firme o se envie el
aspirante puede ingresar a ella pero no podra modificar los datos).

El coordinador una vez firmada la solicitud podrd ingresar a ella, verificar el contenido y
determinard si la envia o si la regresa al alumno en el caso de que le haga falta algin dato.



e Si los datos de la solicitud son erréneos debe activar la solicitud para que el aspirante pueda
revisarla y madificarla (al activar la solicitud el estatus regresara a Borrador). Una vez que el
aspirante actualice los datos debera firmarla para que el coordinador la revise y nuevamente
determine si la envia o la regresa (al firmar la solicitud ésta nuevamente tomara el estatus
Completa o Concluida).

¢ El coordinador debe enviar la solicitud, el estatus serd Enviada y en Espera y ya no podra acceder

a ella.

e Una vez enviada la solicitud pasara al Revisor de Solicitudes, determinara si ésta se acepta, se
rechaza o se cancela:

(o]

Si se acepta pasara al Preasignador de Solicitudes (el estatus aun sera Enviada y en
Espera).

Si se rechaza se devolvera al coordinador en estatus Completa o Concluida, por lo que
podra ingresar a ella nuevamente y revisar sus datos. Los motivos de rechazo se enviaran
via correo electrénico a la direccibn marcada como principal del CVU del coordinador.

Si se cancela la solicitud de beca pasara al Médulo de Cancelacién (si esto ocurre el estatus
sera Cancelada). Los motivos de cancelacion se enviardn via correo electrénico a la
direccion marcada como principal del CVU del coordinador.

¢ Si la solicitud es aceptada por el Revisor, la recibird el Preasignador de Solicitudes, éste puede
preasignar, rechazar, reabrir y cancelar la solicitud:

O

Si la solicitud se preasigna ésta pasara al Asignador de Solicitudes (el estatus sera
Preasignada).

Si rechaza la solicitud, ésta se devolvera nuevamente al coordinador en el estatus Completa
0 Concluida. Los motivos de rechazo se enviaran via correo electronico a la direccion
marcada como principal del CVU del coordinador.

Si se cancela la solicitud de beca pasara al Médulo de Cancelacion (si esto ocurre el estatus
sera Cancelada). Los motivos de cancelacion se enviaran via correo electronico a la
direccion marcada como principal del CVU del coordinador.

Si se reabre la solicitud ésta se devolvera al Revisor de Solicitudes, el estatus contindia en
Enviaday en Espera.

¢ Si la solicitud es Preasignada, la recibira el Asignador de Solicitudes y podra asignar o regresar la
solicitud:

o

Al asignar la solicitud, el estatus serda Asignada y el aspirante recibird un correo electrénico
en la direccibn marcada como principal en el CVU indicando que la beca ha sido asignada y
que debe firmar la Carta de Aceptacion, debera ingresar al sistema con sus claves y firmarlo.

Si el Asignador decide regresar la solicitud ésta se devolvera al Preasignador de Solicitudes,
el estatus sera Preasignada.

e En cuanto el estatus de la solicitud sea Asignada el aspirante debera ingresar al sistema con sus
claves y firmar la Carta de Aceptacion a las condiciones de la Beca Mixta.



4. REQUERIMIENTOS TECNICOS DEL SISTEMA

No utilizar el botén “back” o “atras” de la barra de tareas de Internet Explorer, Mozilla
Firefox, Flock, Opera, Netscape, etc.

El navegador Safari @ no es compatible con el sistema PeopleSoft debido a que se
distorsiona la vista del formato de captura de las aplicaciones.

Las aplicaciones de PeopleSoft (CVU, Sistema de Fondos) requieren con frecuencia
ventanas emergentes para su operacion, por lo cual le recomendamos que antes de
ingresar al Sistema es necesario que el Bloqueador de Elementos Emergentes de su equipo
se encuentre Desactivado.

En Internet Explorer Le dicho bloqueador se encuentra en el menu Herramientas 2>
Blogueador de Elementos Emergentes = Desactivar el Bloqueador de Elementos
Emergentes.

En Mozilla Firefox é se encuentra en el menu Herramientas 2 Opciones =2 Contenido 2>
Bloguear Ventanas Emergentes (debe quitar la seleccion).

En Google Chrome G ’ se encuentra en el menl Herramientas = Opciones =2 pestafa
Avanzadas = Configuracién de contenido de la seccion "Privacidad" - seleccionar la
casilla de verificacion "Permitir que todos los sitios muestren pop-ups".

(N
En Netscape @ se encuentra en Tools 2 Options 2 Security Center 2 PopUp Blocking
-2 For this Site 'ﬂ' -2 Allow unrequested pop-up Windows (debe habilitar la casilla).

e
En Flock \§ se encuentra en el mend Tools = Options = Content = Block pop - up
Windows (debe quitar la seleccién).

En Opera ‘1&@ se encuentra en el mend Herramientas 2 Opciones mas a mano (F12) =
Abrir todas las emergentes.



5. FUNCION DE LOS BOTONES

Remite a la pagina principal de ingreso a la captura del Sistema.

Se desconecta de la aplicacion.

Bl Guardar Guarda los cambios realizados al registro.
Buscar | Realiza la busqueda de la informacidn solicitada.
Suprirnir | Borra los datos mostrados e ingresados en el campo de busqueda.
Cancelar | Cancela la operacion realizada.
|:| Casilla de seleccion de registros.
{:} N '::‘E' Botdn de opcidn o de radio, en cuanto se da clic en él se muestra con un punto

verde, debe elegir una sola opcién del conjunto de opciones existentes.

v Despliega listas de opciones para seleccionar.

Para los apartados en donde exista este botén debe dar clic en él para
desplegar una pantalla con opciones a elegir.

Despliega un calendario para seleccionar fechas, seleccione en este orden:
Afio/Mes/Dia

Inserta una nueva fila o registro.

Elimina la fila o registro de datos actual.

Muestra la fila o registro de datos siguiente.

=300 &P

Muestra la fila o registro de datos anterior.

Muestra todas las filas de datos de la seccion en una pagina. Cuando se activa
esta opcion, el vinculo se transforma en Ver 1 o si es el caso en Ver 100.

Permite localizar una fila de datos concreta.

Primero Remite a la primer fila de datos.

Ultimo Remite a la ultima fila de datos.

Muestra la informacion contenida en la seccién en una Hoja de calculo de
Microsoft Excel.

Volver Regresa a la pantalla anterior.

Muestra la estructura de la organizaciéon con sus respectivos niveles dentro del
Catélogo de Entidades.

if=n}

Estructura




6. REGISTRO CVU

El Curriculum Vitae Unico, ademas de ser un instrumento fundamental para el registro de
informacioén curricular es un pre-requisito para todas las personas fisicas que se encuentren
vinculadas al Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia en cualquier forma, incluyendo a todos los
programas de apoyo y de registro que ofrece el CONACYT para el desarrollo de la ciencia y
tecnologia del pais.

Para participar en cualquier convocatoria que se publique en el Consejo, es necesario que se
encuentre registrado y el curriculum debe estar actualizado, especialmente debe contener
informacion en las secciones requeridas por cada convocatoria en donde concursara.

6.1 Usuario Registrado

Una vez que ya cuenta con ID DE USUARIO y CONTRASENA, es necesario ingresar a la pagina
del Consejo (www.conacyt.gob.mx) y de la seccion REGISTROS EN LINEA dé clic en Curriculum
Vitae Unico (CVU):

% @ CONSEJO NACIONAL DE Conacyt.g()b.mx
CIENCIA Y TECNOLOGIA
]

Inicio Conoce CONACYT Programas Tramites y Servicios  Registros Transparencia

RENTABLE, LA INVERSION JEN CIENCIA,
TECNOLOGIA E INNOVACION: VILLA RIVERA
Mérida, Yucatan a 8 de Abril de 2011

ESTRECHAN VINCULOS DE COOPERACION
MEXICO-QUEBEC )
México, D.F., a 07 de abril de 2011

PRESENTAN A VILLA RIVERA ANTE LA

COMISION DE CIENCIA Y TECNOLOGIA DE LA

CAMARA DE DIPUTADOS

México, D.F., a 06 de abril de 2011

ggll-:l;llo MEXICO DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

06 de abril de 2011

FALTA DE OPORTUNIDADES IMPACTA EN EL
HACIA

FLUJO MIGRATORIO H ESTADOS UNIDOS
México, D.F., 06 de abril de 2011

PROGRAMAS REGISTROS EN LINEA INFORMACION IMPORTANTE

Posgrado y Becas Registro nuevo  Si tiene problemas con su

| |
71 ]
se000sss0 000000000 ssssssssssssssssee USUAMO registro (CVU) dé clic aqui CONVOCATORIAS
e eesessstetettetetsstsststsst st e !
¥

Desarrollo Tecnoldgico e Innovacion . . -
ssssessescssssssesssssssssssessessss RECUperacion de usuario y contrasefia
o

ss0s00s 000

SRt G NP R N MRS
o o A N 4
Desarrollo Cientifico . : A Aol
ssssessssteassetessessscscesersssseel CUicUllim Vitae Unico (EVU) e

osossssssssssssas
Desarrollo Regional = = X U,
R i Sistema Nacional de Investigadores (SNI) \ -]

: : 006080000 00000000000006000088800000s o - |
Cooperacién Internacional 5 5 L “CENTRO DE ATENCION
seecsesssssssssssssssssssssssssssssss SINECYT (RCEA)

01 800 800 8649

Centros de Investigacion AFMTEAT BE222 770N

Se mostrara una nueva ventana de Internet en la que le solicita sus claves de acceso. Para
ingresar al sistema debe colocar su ID Usuario y contrasefia. Ingrese estos datos en los campos
correspondientes y presione el botén de CONEXION.


http://www.conacyt.gob.mx/

CONACYT

Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologria

ID» Usuario:

Conmtrasena:

Z1usted no esta registradoe acceda a la siguente higa:
IMueyo TTsuario
21 olvido su usuario o contrasefia (Solo Personas Fisicas), acceda a la sigsuiente liga:

Fecuperacidn de usuarico v contrasefia

FPoliticas de Privacidad

O bien dé clic en la opcion del mena principal Registros y enseguida en En Linea:

CONSEJO NACIONAL DE Conacyt_g()b_m)(
[{ofalll CIENCIA Y TECNOLOGIA
)

Elafos
Conoce CONACYT Programas Tramites y Servicios  Registros Transparencia  Trabaja en CONACYT
) CVU
' RENIECYT
! SINECYT (RCEA)

) Enlinea

10N EN CIENCIA,
ACION: VILLA RIVERA
hbril de 2011

ESITRECHAN VINCULUS DE COOPERACION
MEXICO-QUEBEC )
México, D.F., a 07 de abril de 2011

PRESENTAN A VILLA RIVERA ANTE LA
COMISION DE CIENCIA Y TECNOLOGIA DE LA
CAMARA DE DIPUTADOS

México, D.F., a 06 de abril de 2011

;ge;‘uo MEXICO DE CIENCIA Y TECNOLOGIA
1

06 de abril de 2011

FALTA DE OPORTUNIDADES IMPACTA EN EL

FLUJO MIGRATORIO HACIA ESTADOS UNIDOS
México, D.F., 06 de abril de 2011

Le mostrard la siguiente pantalla:



Inicio Conoce CONACYT

Inicio = Registros

REGISTROS EN
LINEA

Registro de nuevo usuario

Curriculum Vitae Unico

Programas

Recuperacidn de usuaric v contrasefa

CONSEJO NACIONAL DE
CIENCIA ¥ TECNOLOGIA

Tramites y Servicios

Cree y Actualice desde aqui su Curriculum Vitae Unico.

Formacién de Cientificos v Tecndlogos
Becas Nacionales/Extranjero

SNI
Siztema Nacicnal de Investigadores.

Preguntas Frecuentes SNI

Registros

conacyt.gob.mx
—]

Transparencia Trabaja en CONACYT

Registros
= CYU

= RENIECYT
= SINECYT

Si tiene problemas con su registre dé clic agui

Al dar clic en Curriculum Vitae Unico se mostrara la pantalla en donde le solicita sus claves de
acceso para ingresar al sistema.

6.2 Recuperacion de Usuario y Contrasefia

En caso de pérdida o extravio de sus claves de acceso, acceda a Recuperacion de usuario y
contrasefia de la seccion REGISTROS EN LINEA, proporcione los datos solicitados y sus claves
serén enviadas a la cuenta de correo que el mismo sistema le indicara:

CONSEJO NACIONAL DE
CIENCIA Y TECNOLOGIA

Programas

S y

“peoImagen de ejemplo
4

PROGRAMAS

Posgrado v Becas

200 000000000000 000000000000000000000

Desarrollo Tecnoldgico e Innovacion

900 000000000000 000000000000000000 000

Desarrollo Cientifico

900 000000000000 0000000000000000008000

REGISTROS EN LINEA

Registro nueve  Si tiene problemas con su_
usuario registre (CVU) dé clic aqui

Recuperacion de usuario y contrasefa

2002200220 0220022202222 2222022222220 000

Curriculum Vitae Unico {CVU)

290200000 000002000000 020000 000000000

conacyt.gob.mx
E—

Transparencia  Trabaja en CONACYT

RENTABLE, LA INVERSION EN CIENCIA,
TECNOLOGIA E INNOVACION: VILLA RIVERA
Mérida, Yucatan a 8 de Abril de 2011

ESTRECHAN VINCULOS DE COOPERACION
MEXICO-QUEBEC
México, D.F., a 07 de abril de 2011

PRESENTAN A VILLA RIVERA ANTE LA
COMISION DE CIENCIA Y TECNOLOGIA DE LA
CAMARA DE DIPUTADOS

México, D.F., a 06 de abril de 2011

PREMIO MEXICO DE CIENCIA Y TECNOLOGIA
2011

06 de abril de 2011

FALTA DE OPORTUNIDADES IMPACTA EN EL

FLUJO MIGRATORIO HACIA ESTADOS UNIDOS
México, D.F., 06 de abril de 2011

INFORMACION IMPORTANTE

CONVOCATORIAS

fa S T Sy N



Debera colocar su ID Usuario y dar clic en el boton Continuar, o bien si no lo recuerda coloque su
Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno, Fecha de Nacimiento y dé clic en Continuar, el
sistema le mostrara la direccion de correo electrénico en donde seradn enviadas sus claves de
acceso:

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA
MEXICO

Usted estd en: Servicios en Linea > Recuperacién de Contrasefia

Bienvenido (a) al sistema de recuperacion de contrasefia £

Si ha olvidado su contrasena o ésta ha expirado, puede obtener una nueva la cual serd enviada al correo
electrénico registrado como principal en su CVU. Por favor introduzca su Clave de Usuario (X_ejemplo) o
(M_ejemplo) vy espere la confirmacion del sistema. En caso de que no recuerde con ID de usuario, por favor
capture su NOMBRE, APELLIDOS y FECHA DE NACIMIENTO.

s

Personas Morales, Usuarios Internos y Personas Fisicas que cuenten con ID USUARIO

1D Usuario: “

Si usted no recuerda su ID usuario, llene los campos con la informacion solicitada
(De acuerdo a sus documentos oficiales y sin acentos)

Nombre (s) |

Apellido Paterno |

Apellido Materno |

Fecha Nacimiento |BY Presione el calendario

Continuar |

(<

Ponemos a su disposicion el Centro de Soporte Técnico. En la Ciudad de México y area
metropolitana, por favor marque el 5322 7708 y del resto del pais el 01 800 800 8649. El
horario de atencion es de Lunes a Viernes de 9:00 hrs. a 19:00 hrs. y Sabados de 10:00 a
17:00 hrs.

O bien si lo prefiere puede contactarnos a través del correo electronico cocst@conacyt.mx
en donde atenderemaos oportunamente sus peticiones en un plazo de 24 hrs.

Para solicitar sus claves de acceso, envie su nombre completo,
fecha de nacimiento, correo electronico e indique si ha recibido
algun apoyo por parte del CONACyT (Becas, SNI, Fondos, etc.).

10
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7. GUIA DE LLENADO

7.1 Ingreso a la solicitud

Debe actualizar el CVU antes de ingresar a la solicitud.

Se podra solicitar Beca Mixta tomando en cuenta la siguiente informacion:

Numero maximo de Numero minimo de Numero maximo de
periodos a solicitar meses a solicitar meses a solicitar

durante la duraciéon
de su beca

Maestria 2 Periodos 1 mes 6 meses

Doctorado 2 Periodos 1 mes 12 meses

El Coordinador de Becas de cada institucion iniciara la captura de la solicitud de Beca Mixta; el
Aspirante, una vez que el Coordinador haya registrado la solicitud, debera ingresar con sus claves
de acceso al CVU y capturar la informacion correspondiente.

Una vez que el Coordinador registre su solicitud, recibira un
correo electrénico que le indicara llenar su solicitud.

Este mensaje se enviara a la direccion de correo marcada como principal en su CVU.

11



De: conacyt@conacyt.mx [mailto:conacyt@conacyt.mx]
Enviado el: FECHA ¥ HORA DE ENVIO

Para: ASPIRANTE A BECA

CC: COORDINADOR DE BECAS

Asunto: Postulacidn de Beca COMACYT Mixta

123456 NOMBRE DEL ASPIRANTE
FECHA

Estimado solicitante de beca:

Por este medio le informamos gue la Coordinacidn del Programa de Posgrado en el cual usted estd inscrito, ha
realizado la captura inicial de datos parzs la Solicitud de Beca COMNACYT Mixta, el siguiente paso requiere gue
usted capture informacidn de interés en dicha solicitud, por lo gque le invitamos a completar la captura
ingresando desde el Portal del COMACYT (www.conacyt.gob.mx).

La ruta a seguir es 1z siguiente:

En el mend de la izguierda de la pantalla seleccionar "Registros", posteriormente seleccionar "En linea",
enseguida elegir "Curriculum Vitae", y por Ultimo anotar su Id Usuario y Contrasefia.

Actualice las secciones de datos generales, datos académicos e idiomas.
Con los pasos anteriores entra en el sistema del COMACYT, donde deberd seleccionar en el mend de la izguierda la
opcidn "&poyo a la Formacidn de RRHH", después elegir "Solicitudes", inmediatamente "Registro de solicitud" y

por Ultimo "Llenar solicitud Mixta™.

Habiendo ingresade a la solicitud debe capturar la informacidn requerida en las siguientes pestafas:

= Institucidn en el extranjero,
= Tutor extranjero,
= Contactos de emergencia.

Asimismo debe firmar electrdénicamente la solicitud referida, en caso gue no haya hecho el "Registro de su Firma
Electrénica” le aparecerd una pantalla gue lo guiard en ese tramite.

Al terminar, favor de apretar el botdn "Guardar", gue se encuentra en la parte bajs de la pantalla, para gque el
sistema avise a la Coordinacion del Posgrado gue usted ha concluido con la captura de la solicitud.

Por favor mantenga contacto con la Coordinacidn del Posgrado guien le informard el estatus de su solicitud, este
mensaje no debe ser contestado.

En caso gue reguiera mayor informacidn ponemos a su disposicidn el manual para la captura de la solicitud gue se
encuentra en la siguiente liga:
http://www.conacyt.gob.mx/Becas/Aspirantes/Convocatorias_2818/Manual_captura_Aspirante_Ago-Nov2B811.pdf

Reciba mi cordial saludo.
Atte. Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia
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En cuanto reciba esta notificacién e ingrese al Sistema, se desplegara el Menu Principal, en el cual
debe seleccionar la opcion Apoyo a la formacion de RRHH, enseguida dar clic Solicitudes,
luego en Registro de Solicitud y finalmente en Llenar Solicitud Mixta:

Apoyo ala formacidn de
RRHH

Iv Saolicitudes

|v Registro de solicitud |

= mpresion de
Documentos

= Llenar Solicitud
Macional

= Firma Sol FEHAR

= Llenar Solicitud Mixta

Irma = Al
Mixta
= Actualizar Cepend &

Contactos

Se mostrara la siguiente pantalla en donde debera dar clic en el botdn Buscar sin colocar datos:

| | e
[ Curriculum Vitae Unico
= Apoyo a la formacion de
RRHH
[- Convocatoria
= Solicitudes
= Reqistro de solicitud
= |mpresidn de
Documentos
= Llenar Solicitud
Macional
= Firma Sol FRHAM

= Llenar Solicitud Mixta
= Firma ol FRHAR

Datos adicionales Mix
Buscar un Valaor

[ Buscar un Valor Y

Mo, {:Dnvocaton'a:| Comienza por |« || |

Programa: | Comienza por || |

Periodo: = w | |

Blscar | Suprirmir | Busqueda Basica [5] Guardar Criterios Busqueda

Se mostrara la solicitud, la cual debera llenar.
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Si el coordinador ya realiz6 la captura de otro periodo de su Beca Mixta, al dar clic
en Buscar se mostraran las solicitudes que usted debera completar.

L | o=

I Curriculurmn Vitae Unico Datos adicionales Mix
= Apovo a la formacidn de Buscarun Valor
RRHH
[» Convocatoria [ Buscar un Valor
=~ Solicitudes
= Registro de solicitud
— Impresién de No. Convocatoria:| Comienza por v || |
Documentos .
Llenar Soliciud Programa: | Comienza por v” |
Macional Perioda: | = v | | |
= Firma Sol FRHAR
Macional
= Llenar Solicitud Mixta Buscar | Suprirmir | Busqueda Basica [E) Suardar Criterios Busqueda
= Firma Sol FRHAM
- Actualizar Depend & Resultados de Busqueda
Contactos 1-2de 2
[ Asignaciones No. Convocatoria Applid Id Programa
[ Catalogo Solicitudes 500F18 IE2E22 001665
[ Seguim!ientn Bl y BM m ww
[ Migracion _ —_—

En las pestafias Datos Adicionales y Tutor Nacional no podra
capturar datos debido a que el Coordinador de Becas es el
encargado de completarlas, si algun dato que se encuentre en la
solicitud no le corresponde, debera comunicarse con su
Coordinador.
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7.2 Datos Adicionales

Al ingresar a la solicitud se mostrara la siguiente pantalla:

[ Datos Adicionales _Tutor Nacional ) Instituciin en el exranjero | Tutor Extranjera }” Contactos de Emergencia |

FROGRAMA DE BECAS-MIXTAS EN EL EXTRAMJERC PARA BECARIOS COMACYT MACIONALES 2011 - 2012

Estado de Solicitud

Registro de CVU 123456 MNOMBRE DEL ALLIMMO
Periodo 1

CURP: Sin CURP en CVU q-
Programa 000000 MAESTRIA 2-
3.
NIVEL/GRADO DEL PROGRAMA  MAESTRIA Tipo de Programa Tradicional ;
Dictamen del PNPC En desarrollo G-
Institucion .-

Borrador
Completa

Enviacla y en Espera

Preasignada
Asignada
Cancelada

CENTRO DE ENSEFIANZA
IMNST. DE EDU. SUP.

AREA DEL CONOCIMIENTO

Campo: 530000 CIEMCIAS
Disciplina: 530400 ACTIVIDADES
Subdisciplina:

PERIODO LECTIVO

Tipo: Trimestral

Duracion PL (Meses): 3

LGAC ¥ AREA PECITI

Descripcion: DESARROLLO Y GESTION
Clasificacién en Area PECITI: & Otrais)

Clasificacion de la LGAC: 3

*Fecha Inicio de Estudios: 2710972010 *Fecha inicio de Beca: 27/09/2010
*Fecha Fin de Estudios: 21092012 *Fecha fin de Beca: 21/09/2012
Duracion de la Beca: 23 Meses zg Dias
*Promedio Ultimo Grado Obtenido: 95.25
Institucion en el extranjero Buscar|VerTodo  Primero [*] 1 de 1 [*] Ultimo
Periodo 1
Fecha inicio de Beca: Fecha fin de Beca:
27/09/2010 21/09/2012

Meses solicitados
de 27092010 a 271112010

Nimero de meses 2 Dias 1

Meses acumulados 2 Dias 1

Personalizar | Buscar | Primero |I| 1-Ade 4 E| Ultimo
No. Registro Tipo de Apoyo Archivos Anexos
2 CARTA DE MOTIVOS & &+ )
3 PROGRANMA DE TRABAID & B3 M 362623DATING.pdf
4 OFICIO DE POSTULACION V3 & m
CARTA DE ACEPTACION Y3 & ]

Datos Adicionales | Tutor Macional | Institucidn en el extranjera | Tutor Extranjers | Contactos de Emergencia
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En esta pantalla se muestran los datos de la Beca Nacional que le fue
otorgada, ademas de las fechas correspondientes al periodo de la Beca
Mixta a solicitar.

Seccion Institucidon en el extranjero: el Periodo indica el nimero de veces que solicita la beca
mixta, ademas muestra las fechas de inicio y término de la Beca Nacional y las Fechas de Inicio y
Fin de la Beca Mixta a solicitar. Tomando en cuenta las fechas que se capturen el sistema
mostrard en automatico el nimero de meses y dias que se solicitan.

En esta seccion no podra capturar ni modificar datos debido a
que el Coordinador es el encargado de capturarlos.
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7.3 Tutor Nacional

Al ingresar a esta seccion de la solicitud se mostrara la siguiente pantalla:

| Datos Adicionales | Tutor Nacional Y Institucion en el exdranjera j” Tutor Exranjere 3 Contactos de Emergencia |,

PROGRAMA DE BECAS-MIXTAS EM EL EXTRANJERC PARA BECARIOS CONACYT NACIOMNALES 2011- 2012

Registro de CVU 362623 FERLA JAMETH MADRIGAL IRIBE
CURP: Sin CURP en CVU
Programa 001665 MAESTRIA EM ADMIMNISTRACION

Ver Todo Frimero [« 1.de 1 [¥] Ultimo

C\Vu Historial

Para guardar un nuevo tutor en Historial: deje CVU de Tutor en blanco v capture la
informacidn correspendiente
CVU de Tutor: EIEREE

Hombres:

Primer Apellido: MNP i

Segundo Apellido: SN

Fecha Nacimiento:

Grado Académico:

Categoria Academica: : 0

Bulsqueda de Institucion del tutor

Estado de Solicitud

CENTRO DE ENSERNANZA

INST. DEEDU. SUP.

Pais: MEX Mexica

Blsqueda por codigo postal:

Cddigo Postal: PR
Estado: R
Calle: S peeng v

Nimero Ext.int.:

Ciudac: &

Teléfono: Cadigo Pais: Clave lada: Teléfono Contacto: Extension:

Tipo de correo electrénico: Correo electronico:

E Guardar,

Datos Adicionales | Tuter Macional | Institucidn en el extranjero | Tutor Extranjerc | Contactos de Emergencia

Borrador

Completa

Enviada y en Espera
Preasignada
Asignada
Cancelada
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En esta seccion se mostrara el tutor que le asignaron para su programa de posgrado.

En esta seccion _no podra capturar datos debido a que la
informacidon contenida se captura desde el Programa Nacional de
Posgrado. Si algun dato que se presente esta incorrecto, debera
comunicarse con su Coordinador.
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7.4 Institucion en el extranjero

Al ingresar a esta pestafia, se muestra la siguiente pantalla:

/ Datos Adicienales j Tutor Nacional § Institucion en el extranjero ' Tutor Extranjero ) Contactos de Emergencia ||

PROGRAMA DE BECAS-MIXTAS EM EL EXTRAMJERC PARA BECARIOS COMACYT NACIONALES

Registro de CVU 123456 MOMBRE DEL ALUMMO
CURP: 3in CURP en CWU Periodo 1
Programa 000000 MAESTRIA

ir al per‘io-do Estado de Solicitud

— " . 1- Borrador
Institucion en el extranjero Buscar | Ver Todo Primero U 1 ge 1 ] Ottimo
2- Completa
Periodo 1 = 3- | |Enviaday en Espera
4.- Preasignada
Fecha inicio de Beca: Fecha fin de Beca: 6. Asignada
G- Cancelada

27/09/2010 21/09/2012

Meses solicitados

de a

Hamero de meses Dias

Meses acumulados

BUSCAR

Nombre del proyecto | |

|
Eﬁuardar
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Esta seccidn presenta la siguiente informacion:

= En la primer parte del encabezado de esta pagina se muestra el nombre de la
convocatoria, registro CVU, nombre y CURP del aspirante a beca, nimero y nombre del

programa.

= En la seccion Institucién en el extranjero, le muestra el periodo de su beca mixta, la
Fecha de Inicio y Fin de la Beca Nacional, las Fechas de Inicio y Fin del periodo de la Beca

Mixta a solicitar y el nimero de meses y dias que se solicitan.

= Deberéa dar clic en el botén BUSCAR para localizar la institucién requerida.

= Enelcampo Nombre del proyecto debera capturar el nombre del proyecto a realizar.

Institucion en el extranjero

Buscar | Ver Todo

Primero [ 1 ga 1 [ Uttimo

Periodo 1

Fecha inicio de Beca:

271092010 21092012

Meses solicitados

de  11/04/2011 a 2410612011

Namero de meses 2 Dias 14

Meses acumulados 7 Dias 14

BUSCAR

Fecha fin de Beca:

v' Capture al menos una palabra que se encuentre dentro del nombre de la institucion a
localizar y dé clic en Buscar, se mostraran los registros de la base de datos que
contengan en el nombre los datos que haya capturado. Una vez que se muestre la
institucion dé clic en el link Seleccionar que se encuentra al inicio del renglén
correspondiente al registro de la institucion:
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Busqueda de Organizaciones

Para un mejor resultado por favor teclee una palabra clave en el recuadro de abajo que le
permita hacer una bisqueda global en todos los niveles del catalogo de entidades. Al dar clic en
el botén "Estructura” visualizara todo el arbol organizacional registrado en CONACYT, para que
se clasifique en el nivel que le corresponda.

[MsrRUECOS |

Buscar

REGISTROS ENCONTRADOS Personalizar | Buscar Primero [ 1de1 I Ultimo
Seleccionar Estructura Clave Hombre Hivel Jerarquico Sector
1|89Iecci-:|nar| Estructura | 1876470000000000 - UNIVERSIDAD HASSAN FRIMERC MARRUECOS Institucién 08

Reagistro de nuevas entidades

v Si no se muestra la institucion deseada en REGISTROS
ENCONTRADOS de clic en Registro de nuevas entidades, le aparecera
la pantalla del Registro de Solicitud:

Reaistro de Solicitud

Regresa al menu

Fecha de registro 25/02/2010
Clave de la Organizacion / Institucion | Empresa:  MEW

O Organizacion () 2° Nivel ) 3 Nivel O 4° Hivel ) 5° Hivel O Sexto Nivel

Si su estructura es incorrecta entre al link:
** Hombre oficial de la organizacion/institucion/empresa

* Mombre eninglés de la organizacion/institucion/empresa

Para continuar con la captura valide que no existe | Validar Hombre

la organizacion.
** RF.C. (AAAS99999XXX)

** Tipo de actividad I:I

** Tipo de entidad

Importante: Para enviar su solicitud, es necesario que proporcione la direccidon en esta seccidn.

Pais: l:l Néxico

Direccion:

Actualizar Direcciones
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Usted es alguno de los representantes ( Titular, Legal, Elance ) No Si
Registrarse en el CVU (solo nuevos usuarios)

Enlace

Legal

Titular
Pagina Web:

Indigue si tiene o ha tenido convenios con CONACYT

* Sector

*Clase

Registro REMIECYT

v" Seleccione el Nivel Estructural segun la Estructura Orgéanica de su institucion, por
ejemplo, si se da de alta la Direccién Administrativa de Fondos del Consejo se colocara
en el tercer nivel segun la Estructura Organica:

CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

Lenseje Macenal dz

Ciencia y Tecnchogia
SECTOR PRESUPUESTAL: Consejo Nacional de Ciencia y CONACYT
Tecnologia wiu.cam eyt ot
SIGLAS: CONACYT

l. ESTRUCTURA ORGANICA OPERATIVA
Ultima fecha de actualizacién » 19/11/2009

HF pIRECCION GEMERAL voAmD

B DIRECCION ADJUNTA DE ADMINISTRACION Y FINAMZAS vCARD

E‘-—-"‘ DIRECCION ADMINISTRATIVA DE FONDOS S

E|,__,r‘ SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA DE FONDOS vCARD

DEFPARTAMENTO DE GASTO CORRIENTE vCARD

B SUBDIRECCION DE FINANZAS DE FONDOS vCARD

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD DE FONDOS vCARD
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v'  Si se daran de alta entidades correspondientes al segundo nivel en adelante, debera
seleccionar el nivel y colocar la clave de la organizacion o bien de los niveles
anteriores al que registrara, seleccionando las claves mediante las pequefias lupas:

i Registro de Solicitud |

BEegrasa al mani

Fecha de registro O8ME2009
Clave de la Organizacidn /Institucion /Empresa:  NEW

() Organizacion () 2° Nivel () 4° M (5° Ml D Sesto Nive
Organizacidn Q

27 Nnwelz o

v' Para registrar la institucion, deberd colocar el Nombre oficial de la
organizacién/institucion/empresa a registrar y dar clic en el botén Validar Nombre.
Colocar el nombre en inglés (si tiene), RFC, Tipo de Actividad, Tipo de Entidad,
capturar la direccion fisica de la organizacion; las secciones “Usted es alguno de los
representantes ( Titular, Legal, Enlace )”, “Indique si tiene o ha tenido convenios con
CONACYT” y “Clasificacion del impacto econdémico de la actividad” se requiere su
captura sélo cuando la organizacion que se dé de alta vaya a solicitar el RENIECyT y
finalmente dar clic en el boton Registrar entidad, se asignard la clave de la
organizacion justo al inicio de la pantalla, posteriormente dé clic en Regresar Busqueda
Entidades:

[ Registro de Solicitud

Fegresar Busqueda Entidades

Fecha de registro 150042011

Clave de la Organizacion | Institucion | Empresa:

Organizacion 2° Nivel 3° Nivel 4% Hivel 5% Nivel Sexto MNivel

Organizacion:

v" Se mostrara la pantalla de Busqueda de Organizaciones, nuevamente capture el
nombre de la institucion que haya dado de alta y dé clic en Buscar, se mostrara en
Registros Encontrados, finalmente dé clic en Seleccionar:
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Busqueda de Organizaciones

Para un mejor resultado por favor tedee una palabra cave en el recuadro de abajo que le permita
hacer una busqueda global en todos los niveles del catalogo de entidades. Al dar clic en el botdn
“Estructura” visualizara todo el arbol organizacional registrado en COMACYT, para que se dasifique en
el nivel que le corresponda.

REGISTROS ENCONTRADODS

Seleccionar Estructura Clave Hombre
Seleccienar | Estructura

Registro de nuevas entidades

v Finalmente capture el titulo de su proyecto y dé clic en guardar:

BUSCAR

Mensaje de pagina web

"'_l., Los datos han sido guardados correctamente
L

Nombre del proyecto |CIENCIAY TECNOLOGIA |

ﬁﬁuardar

Datos Adicionales | Tutor Macional | Institucion en el extranjero | Tutor Extranjera | Contactos de Emergencia

v' Si desea eliminar los datos que introdujo, dé clic en el signo menos [ - ] que se
encuentra en la esquina superior derecha del formato:

Institucién en el extranjero Buscar|VerTodo  Primero [*] 1 ge 1 [*] Uttimo

Periodo 1

Fecha inicio de Beca: Fecha fin de Beca:

2710972010 21/09/2012

Marne calicitadae

. . . , Guardar] .
No olvide guardar cambios mediante el botén = al término del
llenado de la seccién para continuar con el llenado de su solicitud.
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7.5 Tutor Extranjero

Para continuar con el llenado de su solicitud, dé clic en la pestafia Tutor Extranjero:

{ Datos Adicionales | Tutor Macional | Institucion en el extranjero } Tutor Extranjere Y Contactos de Emergencia |

PROGRAMA DE BECAS-MIXTAS EN EL EXTRAMNJERQ PARA BECARIOS COMNACYT MACIONALES

Registro de CVU 123456 MOMBRE DEL ALUMNO
CURP: Sin CURP en CVU Periodo 1
Programa 100000 MAESTRIA

Ir al periodo

Datos Tutor Externo

Prirmera 1 de 1

Segundo Apellido: | |

Grado Académico: | o |

Estado de Solicitud

Para guardar un nueva tutor en Histarial: deje CWU de Contacta en blanco y capture la informacidn 1- |V Borrador
carrespondiente. 2+ | Completa
CVU de Tutor: I:IQ - Emvaday en Espera
4- Preasignada
Nombre; | | 5. Asignada
Primer Apellido: | | fi- Cancelada

Busqueda de Institucion del tutor

BUSCAR
LNMERSIDAD

EMTIDADES EXTERNAS

Teléfono: Codigo Pais:  Clave lada: Teléfono Contacto:

Extension:

3 I I

Tipo de corres electronico: Correo electronico:

3 |

ﬁ Guardar,

Datos Adicionales | Tutor Macional | Institucidn en el extraniero | Tutor Extranjero | Contactos de Ermergencia
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Esta seccion solicita los siguientes datos del Tutor que tendra en la institucién extranjera a la que
acudira:

Nombre
Primer Apellido
Segundo Apellido

Grado Académico

vV V VY V V

La institucién se mostrara en automatico, sera la misma que usted haya capturado en
la pestafia Institucién en el extranjero.

Teléfono

Correo Electrénico

. . . p Guardar) L
No olvide guardar cambios mediante el botdn = al término del
llenado de la seccion para continuar con el llenado de su solicitud.
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7.6 Contactos de Emergencia

Al ingresar a esta seccién se muestra la siguiente pantalla:

| Datos Adicionales | Tutor Macional | Institucion en el edranjero | Tutor Exiranjero | Contactos de Emergencia

PROGRAMA DE BECAS-MIXTAS EN EL EXTRANJERQ PARA BECARIOS COMACYT MNACIOMNALES

Registro de CWU 123456 HOMBRE DEL ALUMMO
CURP: Sin CURP en CyU
Programa 000000 MAESTRIA

Contactos de Emergencia r Todo Primero E 1de El ]

‘ @ew O Historial

Fara guardar un nuevo contacto de ermergencia en Historial: deje GV de Contacto en blanco v captare la
infarmacidn correspondiente.

CWU de Contacto: I:lQ

Nombre:
Primer Apellido:
Seqgundo Apellido:

Fecha Nacimiento:

Parentesco: o | (] CONTACTO PRINCIPAL

Estado de Solicitud

1-
2-
3-
4-
g
fi-

Borrador

Completa

Emviada y en Espera
Preasignada
Asignada
Cancelada

Pais:

Buisqueda por codigo postal:

Cadigo Postal:

Estado:
Calle:
Niimero Ext.nt.:

Ciudad:
Teléfono: Codigo Pais:  Clave lada:  Teléfono Contacto: Extension:
Tipo de correo electrénico: Correo electronico:

ﬁ Guardar]

Datos Adicionales | Tutor Nacional | Institucidn en el extranjero | Tutor Extraniero | Contactos de Emergencia

Concluir y enviar solicitud
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Esta seccidn solicita los siguientes datos de su contacto en caso de emergencia:

Nombre

Primer Apellido

Segundo Apellido

Fecha Nacimiento

Parentesco

Indicar si es su Contacto Principal
Direccién

Teléfono

Correo electrénico

YVVVVVVVYVYVYY

Podra elegir los datos del contacto al seleccionar la lupa de busqueda ™ , 0 en su caso registrar
un nuevo contacto.

Si elige en la seccién Origen de Datos > CVU, el sistema le solicitard el nimero de Registro CVU
de su contacto, al capturarlo el sistema cargara los datos en automético, sélo deberd indicar el
Parentesco y si sera el Contacto Principal:

Si elige en la seccién Origen de Datos - Historial debera capturar todos los datos, o bien podra
consultar el historial de sus registros dando clic en la pequefia lupa del campo CVU de Contacto,
donde le mostrara el historial de registros.

Buscar | Wer Todo Primero 4 1 ee1 X (Rtimo

Hombre:
Primer Apellido:

Segundo Apellida:

e O ceontactos Prin:ipal_]

Farentesco:

Pais: MEX Moo Bisqueds por colonia

Bisqueda por cédigo postal:

Codigo Postal: DRS00
Ectada: CF Dristrite Federa
Delegacidn/Municipio:

Colonia

Calle: Emilizno Zapata 153
Mimero Ext.Jint.:

Ciudad: Distritc Fadara

Tipo de teléfona: Cadigo Fais:  Clave lada: Teléfono Contgcoto: Extensicn:

Trabajo DEZ E5 BED44TAS.

Tipc de correc electrénico: Correc electrénico:

ClofEs UM, s M

Trabajo clofEoc

. . : . Guardar] L
No olvide guardar cambios mediante el boton ﬁ al término del
llenado de la seccién para continuar con el llenado de su solicitud.
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Una vez que guarde sus datos, se activara el link Concluir y enviar solicitud que se encuentra en
la esquina inferior derecha de su pantalla:

lpo de correo electronico. Lorreo electronico.

| Trabajo v | ‘cucst@cunacﬂ.mx ‘

B cuardar

Datos Adicionales | Tutor Nacional | Institucidn en el extranjera | Tutor Extranjero | Contactos de Emergencia

Concluir y enviar solicitud

*Para que el link se active deberéa concluir la captura de su solicitud.

El link Concluir vy enviar solicitud le llevara a la siguiente pantalla:

{ Firma Beca Mixta I
Firma Solicitud Becas Mixtas

Datos del usuario y la solicitud a firmar

Convocatoria: FROGRAMNA DE BECAS-MIXTAS EM EL EXTRAMNJERO PARA Periodo 1
BECARIOS COMACYT MACIONALES

Cvu: - ——

Programa:

Institucion Extranjera:

Institucion Macional:

Area: 530000 CIEMCIAS
Subdisciplina:
Consulta Solicitud Becas Imprimir Sclicitud
Inicio de meses Solicitados Fin de meses Solicitados
Duracidn de estancia
meses dias Proyecto CIENCIAY TECNOLOGIA
@
O He leido y acepto las condiciones en la Convocatoria y Solicitud de Beca.

Fegistrar Firma Electronica
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8. SALIR E INGRESAR A CONTINUAR CON LA CAPTURA

Si desea salir de la aplicacion para posteriormente continuar con la captura de su solicitud, realice
lo siguiente:

e Primeramente debe guardar los datos que haya ingresado en la aplicacion mediante el
. Guardar . .
botén LI que se encuentra al final de las paginas.

e Para salir, dé clic en gue se encuentra en la esquina superior derecha de la
pantalla.

e Para ingresar y continuar con la captura de su solicitud ingrese nuevamente a la opcion del
mend Apoyo a la formacion de RRHH, enseguida en la carpeta Solicitudes, dé clic en
Reqistro de Solicitud y finalmente en Llenar Solicitud Mixta:

Apoya a la formacian de
RREHH

Iv Solicitudes I

|v REegistro de solicitud |

= lmpresion de
Documentos

= Llenar Salicitud
Macional

= Firma Sol FERHAR

= Llenar Solicitud Mixta

irrmia =al FRHAR

e Se mostrara la siguiente pantalla en donde debera dar clic en el botén Buscar sin colocar
datos, se mostrard la solicitud del periodo a solicitar, la cual debera llenar en su totalidad; o

bien se mostrara la lista de solicitudes a llenar por cada periodo a solicitar:

i | o=

I Curriculum Vitae Unica Datos adicionales Mix
= Apoyo ala formacion de Buscarun Valor
RREHH
[» Convocatoria { Buscar un Valor '
= Solicitudes
= Registro de solicitud
- |mpresidn de No. Convocatoria:| Comienza par v || |

Documentos

= Llenar Solicitud Programa: | Comienza por B8 H |
Macional Periodo: = w | |
= Firma Saol FRHAN
Macional
Buscar | | Suprimir | Bisaueda Basica Guardar Criterios Busgueda
= Firma Sol FRHAN
- Actualizar Depend & Resultados de Busqueda
Contactos 1-2dz2
[ Asignaciones No. Convocatoria Applid Id Programa Periodo
[ Catalogo Solicitudes 200518 IROEZ2 001665 1
b Sequimienta BN y BM = I— - 30
290818 362623 001665 2

[ Migracian




9. FIRMA DE SOLICITUD

Para que el Coordinador pueda enviar la solicitud se requiere que usted Firme Electronicamente

la Solicitud.

La siguiente pantalla se muestra al dar clic en el link Concluir vy enviar solicitud de la pestafia
Contactos de Emergencia o bien puede firmar directamente siguiendo la siguiente ruta dentro del
menu principal: Apoyo a la formaciéon de RRHH - Solicitudes = Registro de solicitud & Firma Sol

FRHAN Mixta:

{ Firma Beca Mixta '

Firma Solicitud Becas Mixtas

Datos del usuano y la solicitud a irmar

Convocatoria: FROGRAMA DE BECAS-MIXTAS EM EL EXTRANJERC PARA
BECARIOS CONACYT NACIOMNALES

cwvu:
Programa:

Institucion Extranjera:

Institucion Nacional:

Area: 530000 CIENCIAS
Disciplina: 530400 ACTIVIDADES
Subdisciplina:

Inicio de meses Solicitados Fin de meses Solicitados

Duracidn de estancia

meses dias

Consulta Scolicitud Becas

CIEMCIAY TECNOLOGIA

O He leido y acepto las condiciones en la Convocatoria y Solicitud de Beca.

Fegistrar Firma Electranica

Periodo 1

Imprimir Solicitud

I

En esta pantalla se muestran sus datos y el boton Imprimir Solicitud, el cual al darle clic se
muestra en una nueva ventana de su explorador los datos contenidos en su solicitud.
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Dé clic en la casilla “He leido y acepto las condiciones en la Convocatoriay Solicitud
de Beca”, coloque su palabra de firma en el campo de Firma Electronica dé clic en el
boton Firmar:

Firma Electronica

He leido y acepto las condiciones en la Convocatoria y Solicitud de Beca.

Palabra Clave: |""i"" | Reqistrar Firma Electronica

Al firmar la solicitud, el estatus de BORRADOR pasara a CONCLUIDA o COMPLETA.

Automaticamente se enviara un correo electrénico al Coordinador en donde se indica que ya podra
enviar su solicitud.

En caso de que usted no recuerde la palabra clave de su firma electrénica,
ingrese a la seccion Firma Electronica = Registro de Firma Electronica:

[N}/ Registro de firma |

Buscar:
| |® ID Usuario:
> Apoyo a la formacién de .
RRHH ; FIRMA ELECTRONICA
[ Curriculum Yitae Unico
(CVU) — La firma electronica tiene su fundamento legal en lo dispuesto por los
= Firma Electronica . . . . . -
: - articulos 1834 y 1834 Bis del Codigo Civil Federal, asi como lo sefialado en
= Registro de Firma ., P - -
Elecirénica el articulo 210-A del Cddigo Federal de Procedimientos Civiles, por lo que
> REMIECYT su instrumentacion a traves de este medio se encuentra debidamente
[ Catdlogo de entidades sustentada, en el sentido de que para efectos formales, la firma electronica
bshE _ es aguel conjunto de datos, como cadigos o claves criptograficas privadas,
E'F’_‘rSO”::r?r']‘;”Naagzmcdae‘“r'as en forma electrénica, que se asocian inequivocamente a un documento
Posggradn electranico, que permite identificar a su autar, es decir que es el canjunto de
I> Feria de Posgrados datos en forma electronica anexos a otros datos electranicos o asociados
[> Formacion Cientificas y funcionalmente con ellos, utilizados como medio para identificar
Tecnol formalmente al autor o a los autores del documento que |o recage, par lo

~ Carnbio de Contrasefia

que la firma electrénica permite identificar a la persona que realiza la
transaccion.

Instrucciones:

Para realizar el proceso de registro de firma electrdnica debera ingresar por
duplicado una palabra de un minimo de & caracteres (recomendado),
evitando el uso de los siguientes caracteres {I°"#%$%&/()=7]"¢[|_:), donde
esta palabra sera registrada en el sistema en un formato ilegible. La firma
electronica tiene validez legal por lo que le recordamos que su clave
{palabra de firma) es personal, confidencial e intransferible. Esta firma serd
afiadida a los documentos correspondientes en forma explicita.

Cuando nos dispongamos a salvar, si su palabra no coincide conla que se

encuentra registrada en el sistema, se emitira un mensaje de error y no
podra realizar el proceso hasta que haya ingresado la clave correcta.
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Para el caso en que se desee madificar la palabra clave, sera necesario
primerg, salir de la aplicacion y volverse a firmar, reingresar la clave
anterior, para posteriormente ingresar por duplicado la nueva clave de firma.

Palabra Clave para Firma:

Confirmacion de Palabra Clave:

En caso de No recordar la palabra de firma electronica, favor de revisar que su correo

electronico sea el correcto, ya que a dicho correo se le enviara un
cadigo de cancelacion, mismo que debera de ingresar en el recuadro Ingrese Cadigo de
Cancelacion.

En caso de que el correa electronico que tenemos registrado no sea el correcto, favor de
comunicarse al CST a traves del correo electronico cocst@conacyt.my; o bien, a los
teléfonos 53 22 77 08 y 01 800 800 8649 desde el interior del pais, con un horario de
atencion de lunes a viernes de 9.00 a 19.00 horas, sabado de 10:00 a 15:00 horas.

Envia a Correo Codigo de Cancelacidn |

Ingrese Cadigo de Cancelacion: |

ﬁﬁuardar

Dé clic en el boton Envia a Correo Codigo de Cancelacidn, recibira en la cuenta de correo
marcada como principal en el CVU un c6digo que debera capturarlo en el campo Ingrese Cédigo
de Cancelacion, en seguida dé clic en el botébn Restablecer Firma. Posteriormente dé clic en
Registro de Firma Electrénica en el menu principal, los campos para el registro estaran activos
nuevamente.

Si no recibe en su correo el mensaje con el cédigo de cancelacion de la firma es
necesario que se comunique al Centro de Soporte Técnico.

En la Ciudad de México y area metropolitana, por favor marque el 5322 7708 y del resto
del pais el 01 800 800 8649. El horario de atencién es de Lunes a Viernes de 9:00 hrs. a
19:00 hrs. y Sdbados de 10:00 a 14:00 hrs.

O bien envie un correo electrénico al cocst@conacyt.mx en el que debe incluir los
siguientes datos para activarle los campos y asi registre su firma:

Nombre completo

ID Usuario

Registro CVU

Tipo de tramite que realizara para su firma (Becas, SNI, Fondos, etc.)
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Se mostrara el siguiente mensaje una vez que firme la solicitud:

La pagina en, hitp:ffsvrpstad.main.conacyt.... rg|

' ‘a se ha enviado la notificacion al coordinador

Acepkar

Automaticamente se enviard un correo electrénico al Coordinador en donde se indica que ya podra
enviar su solicitud.

En cuanto el Coordinador envie su solicitud, el estatus cambiara de CONCLUIDA a ENVIADA.

Tanto el coordinador como el aspirante recibiran en la direccion de correo marcada como
principal del CVU el siguiente mensaje confirmando el envio de la solicitud:

De: becanacional.enviadas@conacyt.mx [mailto:becanacional.enviadas@conacyt.mx]
Enviado el: FECHA ¥ HORA DE ENVIO

Para: COORDINADOR DE BECAS

CC: ASPIRANTE A BECA MIXTA

Asunto: Correo Scolicitud Enviada

FECHA
Estimado COORDINADOR DE BECAS:

Le informamos gue la solicitud abajo detallada ya fue recibida por la Subdireccidn de
Asignacidn de Becas del COMNACYT para su revisidn.

CwWU: 123456 NOMBRE DEL ASPIRANTE

Programa de Posgrado: MAESTRIA

Grado: MAESTRIA

Convocatoria: PROGRAMA DE BECAS-MIXTAS EN EL EXTRANIERO PARA BECARIOS COMACYT MACIOMALES

Favor de no responder este mensaje

Reciban mi cordial szludo

El Coordinador podra ingresar al sistema para verificar el estatus de la solicitud.
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